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DU THAO QUY CHE LAM VIEC
DPAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019

Muc dich ciia Quy ché:

e Dam bio nguyén tic cong khai, cong bang, dan chu va ding phap luat

e Tao di€u kién thuan lgi cho cong tac t6 chirc va tién hanh Pai hdi dong ¢ dong dat
duogc cac yéu cau dé ra.

Ban chu toa Pai hoi dong c6 dong thudng nién niam 2019 cta Cong ty c6 phan Dich vu
Vién thong va In Buu dién xin bdo cdo Pai hoi dong c6 dong thong qua Quy ché lam viéc tai Dai
hdi nhu sau:

I.  TRAT TU PAI HOI

1. Cb dong/ dai dién c6 dong khi vao Dai hoi phai ngdi dung vi tri hodc khu vuc do Ban td
chuc Pai hdi quy dinh. Tuan thu viéc sap x€p vi tri ciia Ban t6 chuec.

2. Khong noi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong luc dién ra Pai hoi.
Tat ca cac may dién thoai di dong phai tat hodc dé che do khong do6 chuong.

3. Céc ¢cb dong/dai dién ¢ dong co trach nhiém tham du Dai hoi cb dong tur khi bit dau
Dai hoi cho dén khi két thuc Dai hoi. Trong truong hop cb dong/dai dién cb dong vi bat
ky 1y do gi phai ro1 khoi cude hop trudce khi két thuc Dai hoi thi ¢o dong/dai dién co
dong d6 co trach nhiém lién h¢ véi Ban to chirc dé thong bao y kién bang van ban cua
minh vé nhitng van dé s& duoc biéu quyét tai Pai hoi. Truong hop cd dong/dai dién co
dong roi cude hop trude khi két thic Dai hdi ma khong thong bao voi Ban t6 chuc thi
cb dong d6 coi nhu da dong ¥ voi tat ca nhitng vin dé s& duoc biu quyét tai Dai hoi.

II. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HOI
1. Nguyén tic:
Céc van dé can biéu quyet trong chuwong trinh nghi sy cua Dai hoi déu phai dugc thong
qua bang cach biéu quyet truc tlep hoic bo phiéu kin tai Dai hoi theo quy dinh. M01 cd
dong dugc cap mot thé biéu quyét trong d6 ghi tén co~ dong, s6 cb phan duoc quyén biéu
quyet va c6 dong dau treo ciia Cong ty CP Dich vu Vién thong va In Buu dién.
2. Cach biéu quyét:
- Cf) dé‘ng‘biéu quyét q(déng ¥, khong ddng v, khong co ¥ kién hoic co y kién khac) mot
van dé bang cach bicu quy¢ét tryc ti€p tai Pai hoi.
- Khi biéu quyét thong qua mot Van dé dugc Dai hoi ¢ dong dua ra, cac cd dong dong
y théng qua thi gio thé biéu quyét 1én cao.
- Tuong tu, theo su hu:opg daq ctia Chu toa, cac cd dong khong déng y hoac y kién
khéc lan lugt gio thé bi€u quyet.
- Theo ting lan biéu quyét, thanh vién Ban kiém phiéu biéu quyét s& danh dau sé phiéu
biéu quyét trong g cua ting cb dong.

- Riéng truong hop bo phiéu kin s& thuc hién theo chi dan cua Chii toa va Ban kiém
phiéu.

3. Thé I¢ biéu quyét:



- MBJi ¢6 phan sé hitu hodc dai dién s hiru img v6i mot phiéu biéu quyét.
- Quyét dinh cia Dai hoi dong co dong duoc thong qua tai cudc hop khi dugc s6 ¢

dong dai dién it nhit 51% tong sd phiéu biéu quyét cia tat ca cd dong du hop chap
thuén.

- Déi voi quyét dinh vé loai ¢6 phan va tong s cd phan cua timg loai duoc quyén chiao
ban; sira d6i; bd sung Diéu 18 Cong ty; td chue lai; giai thé Cong ty; dau tu hodc ban
tai san gia tri béng hodc 16n hon 35% tong gia tri tai san duoc ghi trong bao cao tai
chinh gan nhét ciia Cong ty thi phai duoc so cd dong dai dién it nhat 65% tong s6
phiéu biéu quyét cua tit ca cd dong du hop chip thuan.

I11. PHAT BIEU Y KIEN TAI DAL HOQI
1. Nguyén tic:

Cb dong tham du hop Dai hoi phat biéu y kién thao luan tién hanh dang ky ndi dung phat
biéu véi Ban t6 chirc hodc gio cao the biéu quyét d& nghi phat biéu va duoc su dong ¥
ctia Chu toa. C6 dong tién hanh dang ky tai Ban thu ky Pai hoi trong qua trinh Dai hoi
hodc trong gio nghi giai lao. Pé dam bao trét ty cta Dai hoi khi thao luén, nhirng cd dong
dang ky s€ dugc uu tién phat biéu trude sau d6 lan luot cac ¢ dong gio thé biéu quyét s&
phat biéu theo su sip xép cua Chu toa.

2. Cach thirc phat biéu

C6 dong phat biéu ngén gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung trong tdm can trao
doi, phu hop voi n01 dung chu:ong trinh nghi sy cua Dai hoi da duge théng qua. Chu toa
s€ sap x&p cho ¢ dong phat bleu theo thtr tu dang ky, dong thoi giai dap cac thic méc
cua c6 dong. Chu toa co quyen nhic nho hodc dé nghi cd dong tap trung vao ndi dung
trong tam can phat biéu dé tiét kiem thoi gian va dam bdo chét luong thao luén.

IV. QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CHU TQA

1. Diéu khién Dai hoi theo ding noi dung chuong trinh nghi sy, cac thé 1& quy ché da
dugc Dai hoi thong qua. Chu toa lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chu va quyét
dinh theo da so.

2. Hudng dan Dai hoi thao luan, ldy y klen biéu quyét cac vin dé nam trong ndi dung
chwong trinh nghi sy cia Pai hoi va cac van dé co lién qua trong sudt qué trinh Dai hoi.

3. Chu toa co quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop mot cach
h(_)'p’ 1y, c6 trat tu, dang theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh dugc mong
muon cua da s6 ngudi du hop.

4. Chu toa cé quyén:

- Yéu cau tat ca ngudi dy hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh khéc;

- Yéu céu co quan co thim quyén duy tri trat tu cudc hop, yéu cau nhiing nguoi khong
tuan thi quyén diéu hanh ciia Chii toa, ¢b ¥y giy r01 trat ty, ngan can tién trién binh

thuong cta cudc hop hodc khong tuan thi cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc
hop Dai hoi dong co6 dong.

5. Chu toa ¢6 quyén hodn cudc hop Pai hoi dong cd dong da c6 du sO nguoi dang ky du
hop theo quy dinh dén mot thoi diém khac hodc thay doi dia diém hop trong cac trudng
hop sau:

- Dia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tat ca nguoi du hop

- Co ngudi du hop c6 hanh vi can trd, gay roi tré tu, ¢o nguy co lam cho cudc hop khong
dugc tién hanh mot cach cong bang va hop phap.

Thoi gian hodn t6i da khong qua 03 ngay ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.

o

Giai quyét cac van dé nay sinh khac trong sudt qué trinh Dai hoi.
V.  TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

1. Ghi chép ddy du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién Pai hoi va nhirng van dé da
duogc cac c6 dong thong qua hodc con luu y tai Pai hoi.



2. Soan thao Bién ban hop Pai hoi va cac Nghi quyét vé cac van dé da duoc théng qua tai
Dai hi.

VI.  TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU BIEU QUYET

1. Xac dinh két qua biéu quyét ciia c6 dong vé cac van dé thong qua tai Pai hoi.

2. Tb chirc kiém phiéu biéu quyét, lap bién ban kiém phiéu biéu quyét.

3. Nhanh chéng thong bao cho Ban thu ky két qua biéu quyét dé dua vao Bién ban va
Nghi quyét Dai hoi.

4. Kip thoi bao cao voi Chu toa Pai hoi cac van dé phat sinh ngoai thim quyén giai quyét.
VII. BIEN BAN VA NGHI QUYET HQP PAI HQI PONG CO PONG

Tét ca cac n1i dung tai Dai hoi c¢b dong phai dugc Ban Thu ky Dai hdi ghi vao bién ban
hop Dai ho1 dong c6 dong. Nghi quyét hop Dai hoi dong c6 dong phai dugc doc va thong
qua trude khi bé mac Pai hoi.

Trén ddy 1a toan bd Quy ché lam viéc ciia Dai hoi cd6 dong ctia Pai hoi dong cb dong
thuong nién nam 2019 cua Cong ty c6 phan Dich vu Vién thong va In Buu di¢n.

Kinh trinh Dai hi xem xét thong qua.
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